GEMEINDEAMT SCHLIERBACH

STIFTSSTRASSE 1 | 4553 SCHLIERBACH
Tel.: +43 7582 812 55-0 | Fax: +43 7582 812 55-5
gemeinde@schlierbach.at | www.schlierbach.at

Schlierbach, 20. Oktober 2025

Die Gemeinde Schlierbach schreibt gemaR §§ 8 und 9 des O6. Gemeindedienstrechts- und Gehaltsgesetz
2002 idgF. folgenden Dienstposten 6ffentlich zur Besetzung aus:

Mitarbeiter/in fiir das Blirgerservice/Meldeamt

Funktionslaufbahn GD 19, Vertragsbedienstetenverhaltnis (mind. € 2.698,20 brutto auf Vollzeitbasis)
Beschaftigungsausmal: 34 — 40 Wochenstunden

Dienstbeginn: 1. Dezember 2025

Dauer des Dienstverhaltnisses: unbefristet

Aufgabenbeschreibung:

Burgerservice, Parteienverkehr, allgemeiner Schriftverkehr

Meldeamt und Fremdenpolizei, Fundamt, Soziales und Wohnungswesen
Wahlen, Volksabstimmungen und Volksbegehren

Verwaltung der Bargeldkasse

Vertretung der Postpartnerstelle

Vertretung Standesamt (nach Absolvierung der Standesbeamtenprifung)
Aufgaben It. Geschaftsverteilungsplan

Allgemeine Aufnahmevoraussetzungen:

Osterreichische oder EU Staatsblirgerschaft

Volle Handlungsfahigkeit und einwandfreies Vorleben

Persénliche, insbesondere gesundheitliche und fachliche Eignung fur die Erfillung der Aufgaben
Mannliche Bewerber: Nachweis des abgeleisteten Prasenz- bzw. Ersatzdienstes oder der Befreiung

Besondere, unbedingte Aufnahmevoraussetzungen:

Positiver Lehrabschlusspriifung als Burokauffrau/Burokaufmann, eines verwandten Lehrberufs oder
einer anderen gleichwertigen schulischen oder beruflichen Ausbildung

Sicherer Umgang mit MS-Office

Sehr gute Ausdrucksfahigkeit in Schrift und Sprache

Abgeschlossene Dienstausbildung nach der O6. Gemeinde-Dienstausbildungsverordnung 2005
(sofern diese noch nicht abgelegt wurde, hat sie innerhalb von 3 Jahren verpflichtend zu erfolgen)
Ehestmdgliche Ablegung der Standesbeamtenpriifung

Wiinschenswerte Fahigkeiten und Kenntnisse:

Niveau einer allgemeinbildenden oder berufsbildenden héheren Schule (Matura) oder eines
gleichwertig anerkannten Bildungsabschlusses (Berufsreifepriifung)

Praktische Erfahrung in einer Gemeindeverwaltung oder mehrjahrige Berufserfahrung als
Burokaufmann/frau

Erfolgreich absolvierte Standesbeamtenpriifung

Bereitschaft zu Mehrleistungen und zu Weiterbildungen

Gutes und sicheres Auftreten, Kommunikationsstarke, Blirgerndhe

Selbstandiger Arbeitsstil, Teamfahigkeit, Eigeninitiative sowie personliche Flexibilitat
Flhrerschein der Gruppe B



Wir freuen uns auf lhre Bewerbung.

Die schriftliche Bewerbung mit den entsprechenden Unterlagen (Bewerbungsbogen abrufbar unter
www.schlierbach.at, Lebenslauf, Foto, Geburtsurkunde, Staatsbirgerschaftsnachweis, Schul- und
Dienstzeugnisse bzw. Nachweise Uber bisherige berufliche Verwendungen etc., ist

bis spatestens Montag, 10. November 2025, 12:00 Uhr,

beim Gemeindeamt Schlierbach elektronisch (al@schlierbach.at), postalisch oder persénlich einzubringen.
Nach der Aufnahme ist eine Strafregisterbescheinigung vorzulegen.

Auswahlverfahren:

Das Objektivierungsverfahren erfolgt nach den Bestimmungen des 06. GDG 2002. Die Gemeinde behalt sich
das Recht vor, Vorstellungsgesprache zu fihren.

Allfallige Kosten im Zusammenhang mit der Bewerbung und dem Auswahlverfahren kénnen nicht ersetzt

werden.

Far nahere Auskinfte steht Ihnen Frau AL Mag. iur. Katharina Koppler (Tel. 07582 81255 70018) zur
Verfiigung.
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